TransferePB - Concedente
(O concedente s6é observa as movimentacdes nas emendas especiais
relacionadas a ele, o 6rgao descentralizado, apesar de atuar como concedente

também, consegue atribuir convenente, registrar ocorréncias e pareceres e dar
prosseguimentos na adesao da emenda)

LOGIN -

Pagina de login (login via Gov.br) - Siga as orientacdes que serdo fornecidas
pelo Gov.br para realizar o seu login.

U84 SR

Para que possamos atender vocé melhor, & necessario que
BEM V'__N DO. se autentigue no sistema fazendo uso de sua conta
CIDADAO CONECTADO ACESSO GOV.BR. Para isto, clique no botéo abaixo.

COM O ESTADO.

Clique no botdo abaixo para acessar os servigos do Governo ou agendar o

seu atendimento.

Entrar com gov.br

Vocé sera direcionado(a) para uma pagina externa (gov.br), para realiazar o

seu login ou para criar uma nova conta.

Caso ndo tenha CPF cligue aqu

Como recuperar minha senha de acesso a conta gov.br? clique agui.

ligue aqui para obler ajuda

mo do Estado da Paraiba, clique aqui para

enviar sua mensagem

(EeCODATA

Figura 1. Tela de login pelo gov.br.

Ao realizar o login, sera direcionado para a pagina inicial do TranferePB.



HOME -

€0 TransferePB

far Home

Usuério

Jo

Emendas especiais

Transferéncias

Tl

Figura 2. Tela inicial HOME.

USUARIO -

G0 TransferePB

@ Home
~ Usuario
Emendas especiais

Transferéncias

Tl

Figura 3. Tela de usuarios.

No menu lateral selecione USUARIO, para visualizar os dados do usuério e para
adicionar os perfis de OPERACAO (CONCEDENTE), CONSULTA (CONCEDENTE),
OPERACAO/CADASTRO (CONCEDENTE) ou CADASTRO DE DADOS HISTORICOS
(CONCEDENTE).

. Associar Usuari . . -
Cligue em e inclua os dados solicitados:



Associar Usuario X

CPF~™
Mome

Perfil

Selecione o perfil W

Figura 4. llustragao da tela para a criagdo de usuario.

Ao inserir o numero do CPF para realizar o cadastro, o nome é preenchido
automaticamente, certifique-se que o nome esta correto.
Apds a criacdo do usuadrio é possivel edita-lo para a mudanca de perfil, para

-

; : (Z)
isso clique em
Ou inativa-lo, quando o perfil quando n&o for mais necessario, clicando para

desmarcar a opcao de ATIVO, e confirme a inativa¢do/ativacdo:

Confirmar X

@ Deseja ativar/desativar o usuario 344923406587
Nio Sim

Figura 5. Demonstragio da ativagdo/desativacdo de usudrios.



PERFIL:

e Operacdo (Concedente): Faz todas as movimentagdes que o Perfil

responsavel por Concedente, exceto a criacao de novos perfis.
e Consulta (Concedente): Apenas visualiza as movimentacdes, sem efetuar

acdo que modifique o status das emendas e/ou transferéncias, ndo tem
acesso a criagao de usuarios.

® Operacao/ Cadastrado (Concedente): Cadastra novos e edita os perfis.

N3o tem acesso as emendas especiais ou Transferéncias.

e (Cadastro de Dados Histéricos (Concedente): Visualiza as Emendas

Especiais, movimenta as transferéncias e cadastra os DADOS
HISTORICOS. Sem acesso & Usudrios.

EMENDAS ESPECIAIS:

©0 TransferePB

@ Home

o s

~— Usuério

= Emendas especiais

«— Transferencias

Figura 6. Tela de Emendas Especiais.

No menu lateral selecione EMENDAS ESPECIAIS, nesta opg¢ado aparece a lista de
emendas disponiveis para o seu perfil.

Escolha o ano de exercicio que deseja consultar e selecione a emenda
desejada.



Exercicio:

2024 W

2025

2024

Para uma pesquisa mais objetiva utilize os filtros disponiveis:

Emendas
Exercicio:
2025 ~
Numero T| Autor T] Destinacio Situagio
Procure pelo | Procure pelo autor Procure pela destinagio Situagéo v

Figura 7. Tela de pesquisa de Emendas Especiais.

As emendas estao classificadas de acordo com o Status:

Falta atribuir convenente
Aguardando Aceite do Convenente

Aguardando Informagdes do Convenente

Aguardando Parecer
Pendéncia

Cadastro Aprovado

Arquivado

Figura 8. Status das Emendas Especiais.

INFORMACOES -

Cligue na Emenda Especial desejada para ter acesso a mais informacgdes.

Emenda Especial Gerar Plano de Aplicagio

Informacées Metas e Etapas Ocorréncias o Documentos Beneficidrio Documentos Concedente Notas de Empenho Prestacéo de Conta



Figura 9. Informagdes das Emendas Especiais.

Na aba INFORMACOES é possivel visualizar todas as informacdes e detalhes
sobre a emenda selecionada.

=> Para usudrios do Orgdo Descentralizado:
As emendas especiais sao previamente cadastradas no SIAF, faltando, apenas,
fazer a atribuicao de convenente e do nimero da conta, para a destinacdo de
uma Emenda Especial:
Clique em ALTERAR para escolher um convenente para destinar a emenda,

depois de escolher a opgao desejada, clique em para salvar as
informacgdes inseridas.

=> Para usuarios do Orgdo Descentralizado:

Emenda Especial B Gerar Plano de Aplicagio  [IEVAN SIS

Informagées Metas e Etapas o:orrénciaso Documentos Beneficidrio Documentos Concedente Notas de Empenho Prestagdo de Conta

Depois que o convenente/beneficiario faz a adesdo a proposta, ficam
disponiveis as op¢des de:
e GERAR PLANO DE APLICACAO - Para visualizar e fazer o download das
informacdes preenchidas em Metas e Etapas.
e DEVOLVER A EMENDA - Caso seja necessario enviar a emenda de volta
ao convenente/beneficiario para alguma correcdo.
® REGISTRAR PARECER - Para confirmar o aceite da proposta registra-se o
parecer. Anexe um arquivo previamente salvo em seu computador e
clique em SALVAR.



Registrar Parecer X

Anexo

METAS E ETAPAS -

Informacées Metas e Etapas Ocorrénciase Documentos Beneficidrio Documentos Concedente Notas de Empenho Prestacdo de Conta

Figura 10. Visualizacdao de Metas e Etapas da Emenda Especial.

Selecione a aba METAS E ETAPAS para visualizar os detalhes inseridos pelo
convenente/beneficiario no preenchimento das metas e etapas da proposta,

clique em =/
OCORRENCIAS -

Informagdes Metas e Etapas Ocorrénciaso Documentos Beneficiario Documentos Concedente Notas de Empenho Prestacéio de Conta

Figura 11. Cadastro e visualizagdo de Ocorréncias.

Caso seja verificada alguma nao-conformidade que impeca ou dificulte a
adesdo a proposta, clique em OCORRENCIAS. E possivel visualizar as
ocorréncias e, se necessario, fazer o download de documentos.



OBS: Podem ser registradas tantas ocorréncias quanto forem necessarias para
sanar a ndao-conformidade verificada.

=> Para usuarios do Orgdo Descentralizado:

Para reglstrar uma Nnova ocorrencia, cllque em

Preencha os dados solicitados e, se for preciso, pode ser anexado .PDF e clique
em SALVAR.

Adicionar Ocorréncia X

Descrigdo *

Anexo

Salvar

Figura 12. Campo para cadastro de Ocorréncias em Emendas Especiais.

Apods sanada a ndo-conformidade, o convenente/beneficiario devolve a
proposta para dar prosseguimento.



DOCUMENTOS BENEFICIARIO -

Informagées Metas e Etapas Ocnrrénciase Documentos Beneficiario Documentos Concedente Notas de Empenho Prestacéo de Conta

Figura 15. Campo destinado para a inclusdo dos documentos em Emenda Especial.
Na aba de documentos beneficidrio é possivel visualizar e realizar o download

de todos os documentos que o convenente/beneficiario incluiu para a adesdo
da Emenda Especial.

DOCUMENTOS CONCEDENTE -

Emenda Especial Gerar Plano de Aplicagio

Informacées Metas e Etapas Ocorrénciaso Documentos Beneficidrio Documentos Concedente Notas de Empenho Prestacéo de Conta

Na aba de documentos concedente é possivel visualizar e realizar o download
de todos os documentos que o concedente incluiu para a adesdao da Emenda
Especial.

=> Para usudrios do Orgdo Descentralizado:

Para adicionar os documentos necessarios para a Emenda Especial clique em

® Adicionar documento

Adicione a descricao do documento na caixa de texto

Digite a descri¢do do Documento



. (D) . .

Clique em para salvar e em -~ para anexar um arquivo previamente
-‘/-_-\u

salvo em seu computador. Para cancelar a acao, clique em ouem —/ se

ja havia anexado o documento.

NOTAS DE EMPENHO -

Emenda Especial B Gerar Plano de Aplicagio
Informagées Metas e Etapas Ocorrénciaso Documentos Beneficidrio Documentos Concedente Notas de Empenho Prestacédo de Conta

Figura 16. Area para visualizagdo de Notas de Empenho.

Na aba NOTAS DE EMPENHO visualiza-se a reserva financeira que foi realizada
para a emenda em questao.

Informagées Metas e Etapas Ocprrénciaso Documentos Beneficidrio D Conced Notas de Empent Parecer Prestacéio de Conta

Figura 13. Registro do Parecer em Emendas Especiais.

Apds o registro do parecer fica disponivel para download o documento

anexado em uma nova aba.



PRESTACAO DE CONTAS -

Informagdes Metas e Etapas Ocurréncl’aso Documentos Beneficiario Documentos Concedente Notas de Empenho Prestacio de Conta

Em PRESTACAO DE CONTAS, o concedente acompanha todas as
movimentac¢des financeiras realizadas com a verba destinada para a emenda.

TRANSFERENCIAS -

€O TransferePB

@ Home

o i

~— Usuario

= Emendas especiais

— Transferéncias

Figura 17. Tela para visualizagao das Transferéncias.

Na lista de Transferéncias é possivel visualizar todas as disponiveis para o seu
perfil e estao classificadas de acordo com o Status.
Para uma pesquisa mais objetiva utilize os filtros disponiveis:

Transferéncias
p Objeto da Tipo da P
Numero 1] Transferéncia Tl Transferéncia 1l Convenente T| Situagdo T Valor T|
Procure pe Procure pelo € Procure pelo ™ Procure pelo nome do conceden Selecione a Situacdo v Procure pelc

Figura 18. Campo para Pesquisa das Transferéncias cadastradas e cadastro de novas Transferéncias.

E possivel cadastrar uma transferéncia, para isso clique em

Cadastrar Nova Transferéncia



SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE ™ 2 NOME SOBRENOME
Tipo do Termo * Tipo de Beneficidrio *
Selecione o tipo de transferéncia v

Orgao Concedente *

Objeto da Transferéncia * Categoria do objeto *

Selecione o Categoria do objeto v

Periodo de Vigéncia

Valor > Data Inicio Data Fim

MM/AAAA E MM/AAAA E

Descrigao do Objeto ™

£

Figura 19. Campos a serem preenchidos para cadastrar nova transferéncia.

Obs. As opcdes dos campos a serem preenchidos mudam de acordo com o tipo
do termo da transferéncia a ser cadastrada e ao tipo de beneficiario.

Obs 2. E possivel realizar o cadastro de transferéncia do ano anterior para ficar
o registro da mesma, sem haver a necessidade do convenente/beneficiario
preencher as informacdes para a adesdo. Para isso selecione DADO HISTORICO
situado no final da pagina de cadastro de transferéncias.

Status disponiveis nas transferéncias:



Aguardando Aceite do Convenente

Aguardando Preenchimento da Proposta

Pendéncia
Aguardando Parecer do Concedente

Cadastro Aprovado

Arquivado

Aguardando Preenchimento dos Dados Historicos

Dados Histbricos

Selecione uma das Transferéncias disponiveis e clique sobre ela para visualizar
os detalhes e dar prosseguimento a adesao da proposta.

PLANO DE TRABALHO -

Plano de Trabalho Documentos Beneficiario Documentos Concedente Ocorréncias o Liberagdo de Recurso Aditivo Prestagdo de Conta

Metas

Total das Metas: R$ 5.000,00 Total da Contrapartida: R$ 1.000,00 Total Global: R$ 6.000,00

Especificagdo Valor da Meta Valor da Contrapartida Q. Pesquisar

reforna de hospital R$ 5.000,00 R$ 1.000,00 |j/‘
\.

i)
o

N

1

Cronograma de Desembolso

Més e Ano Valor Concedente (Repasse) Propenente (Contrapartida)
03/2025 R$ 5.000,00 R$ 3.000,00
04/2025 R$ 5.000,00 R$ 2.000,00

Figura 20. Campo para a visualizagdo de Metas e Etapas em Transferéncias.

Abaixo dos detalhes da proposta, selecione a aba PLANO DE TRABALHO, para

visualizar os detalhes inseridos pelo convenente/beneficiario, clique em



CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO -

Cronograma de Desembolso
&z e Ano Valor Concedente (Repasse) Proponente (Contrapartida)
02/2025 R§ 20.000,00 R$ 0,00
03/2025 R$ 20.000,00 R$ 0,00

04/2025 R$ 10.000,00 R$ 0,00

Figura 21. Campo para a visualizagdo do Cronograma de Desembolso.

O Cronograma de Desembolso fica abaixo do plano de trabalho, informando o
valor e o niumero de parcelas que sera realizado o repasse da Transferéncia.

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE e ~ NOME SOBRENOME

m Gerar Plano de Trabalho (© Devolver ao Convenente

Figura 22.

Depois que o convenente/beneficiario faz a adesdo a proposta, ficam
disponiveis as opcdes de:
e GERAR PLANO DE APLICACAO - Para visualizar e fazer o download das
informacdes preenchidas em Metas e Etapas.
e DEVOLVER A EMENDA - Caso seja necessario enviar a emenda de volta
ao convenente/beneficiario para alguma correcdo.
e REGISTRAR PARECER - Para confirmar o aceite da proposta registra-se o
parecer. Anexe um arquivo previamente salvo em seu computador e
cliqgue em SALVAR.



DOCUMENTOS BENEFICIARIO -

Plano de Trabalho Documentos Beneficiario Documentos Concedente Ocorrénciaso Liberacio de Recurso Aditivo Prestacdo de Conta

Documentos Benificidrio

Ato Constitutive ou Estatuto Social

teste_de_pdfpdf 10,3 KB

Ata de Eleicdo da Atual Diretoria da Entidade

teste_de_pdf_FleLA4m.pdf 10,3 KB

Proposta para Celebracdo de Parceria

Novo documento

Outros

Nenhum documento encontrado.

Figura 23. Dados dos documentos enviados pelo beneficiario da Transferéncia.

Lista dos documentos enviados pelo beneficiario ao aderir a proposta de
transferéncia.
Para fazer o download do documento, clique sobre o mesmo.

N&o se aplica

N&o se aplica

Né&o se aplica

No se aplica



DOCUMENTOS CONCEDENTE -

Plano de Trabalho Doc t ficiario Do Concedente Ocorréncias o Liberacdo de Recurso Aditivo Prestacéo de Conta

Documentos Concedente
Minuta de Convénio (ATN)

f’@\:' teste_de_pdf_CjJkPYzpdf 10,3 KB Nao se aplica

Reserva Orcamentaria

TN
E\@/' teste_de_pdf_MghV¥zm.pdf 10,3 KB Nio se aplica
Indicacio de Gestor e Fiscal

E\D/' Nao se aplica

QOutros

® Adicionar outro documento

Figura 24. Campos para a inclusdo de documentos em Transferéncias.

Para fazer a anexac¢ao dos documentos obrigatdrios para a adesao a proposta
clique em DOCUMENTOS.

** Para anexar um documento fora da lista dos solicitados, clique em
ADICIONAR OUTRO DOCUMENTO.

** Quando nao for obrigatdrio anexar determinado documento em sua
proposta, selecione NAO SE APLICA.

Pt

.::\ ! /".

Cligue em ~— para abrir a janela de anexacdo e escolher um arquivo .PDF
previamente salvo em seu computador. Caso o arquivo escolhido esteja errado

./.- -.\.
f )

. (&) o -
clique em — e facga a substituicao necessaria.



OCORRENCIAS -

Plano de Trabalho Documentos Beneficidrio Documentos Concedente Qcorréncias o Liberacdo de Recurso Aditivo Prestacdo de Conta

Ocorréncias
Cadastrar Nova Ocorréncia

Ultima atualizacao Ocorréncia Anexo Pendéncia Concluida

10/03/2025 11:53 preencher planc de trabalho -
Figura 25. Campo para a visualizagao e inclusao de Ocorréncias em Transferéncias.

Caso seja verificada alguma nao-conformidade que impeca ou dificulte a
ades3o a proposta, clique em OCORRENCIAS

Para registrar uma nova ocorrencia, cI|que em

Preencha os dados solicitados e, se for preciso, pode ser anexado .PDF e clique
em SALVAR.

OBS. Podem ser registradas tantas ocorréncias quanto forem necessarias para
sanar a ndao-conformidade verificada.

Adicionar Ocorréncia X

Descricdo *

Anexo

Salvar

Figura 26. Campo para inclusdo de Ocorréncias em Transferéncias.



Apds salvar a OCORRENCIA, clique em DEVOLVER AO CONVENENTE para que a
proposta retorne ao beneficiario e esse faca os ajustes necessarios.

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE e 2 NOME SOBRENOME

(B Gerar Plano de Trabalho ® Devolver ao Convenente

Figura 27. Confirmac&o de devolugio de proposta ao convenente/beneficiario

Confirme a a¢do para enviar a ocorréncia.

Plano de Trabalho Documentos Beneficiario Documentos Concedente  Ocorréncias o Liberagdo de Recurso  Aditivo Prestacio de Conta

Ocorréncias

Cadastrar Nova Ocorréncia
Ultima atualiza¢do Ocorréncia Anexo Pendéncia Concluida
10/03/2025 13:21 teste 002 - —-*

10/03/2025 11:53 preencher plano de trabalho

Figura 28. Tela de Pendéncia Concluida.

Clique na caixinha de PENDENCIA CONCLUIDA para dar como sanada a
nao-conformidade e dar continuidade a adesao da proposta.

PARECER -

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE e ~ NOME SOBRENOME

(B Gerar Plano de Trabalho ®© Devolver ao Convenente

Figura 29. Tela de visualiza¢do de parecer em Transferéncias.

Para finalizar o processo de adesao a proposta, clique em REGISTRAR PARECER
localizado no canto superior.



Registrar Parecer

Justificativa *

Anexo

Figura 30. Campo para a inclusdo de Pareceres em Transferéncias.

Escreva uma justificativa para o parecer e, se necessario, anexe um .PDF.
Ao rejeitar uma proposta, esta é, automaticamente, ARQUIVADA e n3ao podera

ser retomada em momento posterior.

LIBERAGCAO DE RECURSOS -

Plano de Trabalho Liberacio de Recurso Aditivo Documentos Beneficiario Documentos Concedente
Liberacdo de Recurso

Parcela * Valor Liberado * Data Liberacdo *

Informe o nimero da parcela Informe o valor liberado DD/MM/AAAA

Autorizacdo de Pagamento ™

I, Escolher arquivo

Figura 31. Campo para a visualiza¢do da Liberagdo de Recursos.

Ocorrén:iase Prestacéo de Conta

Data Limite para Liberacdo de Conta *

E DD/MM/AAAA E

Com as informacgdes indicadas no Cronograma de Desembolso, é possivel

preencher os campos da Liberacdo de Recursos e programar o pagamento das

parcelas.

Preencha as informacgdes solicitadas, anexe a Autorizacao de Pagamento

(escolha o arquivo de no maximo 10 MB, previamente salvo no computador) e



cligue em SALVAR.

ADITIVO -

Plano de Trabalho Doc B

Inclusdo de aditivo para *

Selecione o tipo de aditivo v

Valor Concedente *

Informe o valor liberado

Documento *

X, Escolher arquivo

Aditivo Valor Concedente

Nenhum registro encontrado

Data Inicio *

Valor Contrapartida *

Informe o valor contrapartida

Valor Contrapartida

Ocorréncias 0 Liberacdo de Recurso Aditivo Prestacéo de Conta

Aditivo

Data Término *

Total: R$ 0,00
Data Inicio Data Término Tipo Aditivo Documento

Figura 32. Campos para serem preenchidos para incluir um ADITIVO a Transferéncia.

Na inclusdo de aditivos é possivel fazer alteragdes, como o valor e a vigéncia,

no contrato de transferéncia.

Para isso, escolha o tipo de alteracdao que deseja realizar (se no valor, na

vigéncia ou em ambos), preencha as informacdes solicitadas, anexe o arquivo

correspondente (escolha o arquivo de no maximo 10 MB, previamente salvo no

computador) e clique em SALVAR.

PRESTACAO DE CONTAS -



Conta

Namero da Conta Agéncia Més/Ano Abertura da Conta

Informe o nimero da conta Informe o nimero da agéncia MM/AAAA E

Extrato

01/2025 E

Data Descrigao Valor CPF / CNPJ Beneficirio

Saldo conta corrente: R§ 0,00

Saldo aplicacao: R$ 0,00

N.” Cadastro CGE
Informe o nimero do cad E

Nota de Empenho
Numero Credor Efeito Valor Empenhado Valor Anulado Valor Pago Valor a Pagar

Nenhum registro encontrado.

Total Empenhado R$ 0,00
Total Pago R$ 0,00
Total NE Anulado R$ 0,00
Saldo a Pagar R$ 0,00

Figura 33. Tela da visualizagdo da PRESTACAO DE CONTAS.

DADOS HISTORICOS -

Dentro da op¢ao de cadastrar nova Transferéncia, podemos cadastrar os
DADOS HISTORICOS, relativos a anos anteriores.

Para isso, cadastre a transferéncia normalmente e no final deixe a opgao de
dados histdricos selecionada e clique em SALVAR.

Apds o cadastro a transferéncia passa para o STATUS

Aguardando Preenchimento dos Dados Histdricos

** Se apds salvar os dados preenchidos perceber algum erro, tem a op¢ao de

f Editar Transfer&ncia para a Corregﬁ().



Preencha os campos que se pede:

Plano de Trabalho - preencha as metas e etapas e o cronograma de
desembolso

Documentos Beneficiario - anexe os documentos do convenente/beneficiario
necessarios para a transferéncia.

Documentos Concedente - anexe 0os documentos do concedente necessarios
para a transferéncia.

Liberacao de recurso - preencha os dados referentes ao pagamento das
parcelas da Transferéncia.

Aditivo - Caso a transferéncia tenha passado por algum tipo de modificacao,
inclua um aditivo.

Prestacao de contas - Preencha as informacgdes da conta bancaria do
convenente e acompanhe, pelo extrato, os gastos realizados.

** Ap6s o preenchimentos dos dados do convenente, clique em

para salvar as informacdes inseridas.



	LOGIN -  
	HOME -   
	USUÁRIO -   
	PERFIL:​ 

	​EMENDAS ESPECIAIS:​ 
	INFORMAÇÕES -  
	METAS E ETAPAS -  
	 
	OCORRÊNCIAS -  
	DOCUMENTOS BENEFICIÁRIO - 
	 

	 
	Figura 15. Campo destinado para a inclusão dos documentos em Emenda Especial.  
	DOCUMENTOS CONCEDENTE - 
	NOTAS DE EMPENHO -  
	PARECER - 
	PRESTAÇÃO DE CONTAS - ​ 

	TRANSFERÊNCIAS -  
	PLANO DE TRABALHO -  
	​CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO - ​​ 

	Figura 21. Campo para a visualização do Cronograma de Desembolso. 
	 

	DOCUMENTOS BENEFICIÁRIO -​ 
	DOCUMENTOS CONCEDENTE - 
	​Figura 24. Campos para a inclusão de documentos em Transferências.​ 
	 
	OCORRÊNCIAS -  
	Figura 25. Campo para a visualização e inclusão de Ocorrências em Transferências. 
	PARECER - ​ 
	LIBERAÇÃO DE RECURSOS - ​​ 
	Figura 31. Campo para a visualização da Liberação de Recursos. 
	​ADITIVO -  
	​Figura 32. Campos para serem preenchidos para incluir um ADITIVO à Transferência. 
	PRESTAÇÃO DE CONTAS -  
	DADOS HISTÓRICOS -   


